
 
 

คูมือสำหรับประชาชน: การแจงกอสรางอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ: องคการบริหารสวนตำบลกำเนิดนพคุณ อำเภอบางสะพาน  จังหวัดประจวบคีรีขันธ 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การแจงกอสรางอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน: องคการบริหารสวนตำบลกำเนิดนพคุณ 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน 

(กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสรจ็ในหนวยเดยีว)  
4. หมวดหมูของงานบริการ: รับแจง  
5. กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
6. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน  
7. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน การแจงกอสรางอาคารตามมาตรา 39 ทวิ  
8. ชองทางการใหบริการ 
      สถานท่ีใหบริการ องคการบริหารสวนตำบลกำเนิดนพคุณ อำเภอบางสะพาน จังหวัดประจวบคีรีขันธ 

                 รหัสไปรษณีย 77140 โทร. 032-818160 
                            ระยะเปดใหบริการ เปดใหบริการ วันจันทร-ศุกร ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

                                          (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 
 

E-service One Stop Service 

ชองทาง สวนงานท่ีรับผิดชอบ สถานท่ีตั้ง สวนงานท่ีรับผิดชอบ 

- - 150 ม.3 ต.กำเนิดนพคุณ 

อ.บางสะพาน จ.ประจวบคีรีขันธ 

กองชาง 

 
9. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินก็ไดโดยการแจงตอเจาพนักงานทองถ่ิน  
ตามมาตรา 39ทวิ เม่ือผูแจงไดดำเนินการแจง แลว เจาพนักงานทองถ่ินตองออกใบรับแจงตามแบบท่ีเจาพนักงานทองถ่ิน
กำหนดเพ่ือเปนหลักฐานการแจงใหแกผูนั้นภายในวันท่ีไดรับแจง 
 ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถ่ินตรวจพบในภายหลังวาผูแจงไดแจงขอมูลหรือยื่นเอกสารไวไมถูกตองหรือไมครบถวนตามท่ี
ระบุไวในมาตรา 39 ทวิ ใหเจาพนักงานทองถ่ินมีอำนาจสั่งใหผูแจงมาดำเนินการ แกไขใหถูกตองหรือครบถวนภายใน 
7วันนับแตวันท่ีไดรับแจงคำสั่งดังกลาว และภายใน 120วันนับแตวันท่ีไดออกใบรับแจงตามมาตรา 39ทวิ 
หรือนับแตวันท่ีเริ่มการกอสรางอาคารตามท่ีไดแจงไว ถาเจาพนักงานทองถ่ินไดตรวจพบวาการกอสรางอาคารท่ีไดแจงไว 
แผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการคำนวณของอาคารท่ีไดยื่นไวตามมาตรา 39ทวิ 
ไมถูกตองตามบทบัญญัติแหงพระราชบัญญัตินี้ กฎกระทรวง หรือขอบัญญัติทองถ่ินท่ีออกตามพระราชบัญญัตินี้ 
หรือกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของใหเจาพนักงานทองถ่ินมีหนังสือแจงขอทักทวงใหผูแจงตามมาตรา 39  ทวิ ทราบโดยเร็ว 
 
 



 
 

10. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
ระยะเวลาดำเนินการรวม   45 วัน 

ลำดับ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน 

การบริการ 
ระยะเวลาให

บริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี 
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นแจงกอสรางอาคาร 
จายคาธรรมเนียม 
และรับใบรับแจง 
 

1 วัน กองชาง (องคกรปกครอง 
สวนทองถ่ินในพ้ืนท่ีท่ี
จะดำเนินการกอสราง
อาคาร) 

2) การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจ 
พิจารณาเอกสารประกอบ 
การแจง 
 

2 วัน กองชาง (องคกรปกครองสวน
ทองถ่ินในพ้ืนท่ีท่ีจะ
ดำเนินการกอสราง 
อาคาร) 

3) การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถ่ินดำเนิน 
การตรวจสอบการใช 
ประโยชนท่ีดินตามกฎหมาย
วาดวยการผังเมืองตรวจสอบ
สถานท่ีกอสรางจัดทำผัง 
บริเวณแผนท่ีสังเขป 
ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนท่ี 
เก่ียวของ เชน 
ประกาศกระทรวงคมนาคม 
เรื่องเขตปลอดภัยในการเดิน
อากาศ 
เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ 
และ พรบ.จัดสรรท่ีดิน ฯ 
 

7 วัน กองชาง (องคกรปกครองสวน
ทองถ่ินในพ้ืนท่ีท่ีจะ 
ดำเนินการกอสราง 
อาคาร) 

4) การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจ 
พิจารณาแบบแปลนและ 
มีหนังสือแจงผูยื่นแจงทราบ 
 

35 วัน กองชาง (องคกรปกครองสวน
ทองถ่ิน 
ในพ้ืนท่ีท่ีจะดำเนินกา
รกอสรางอาคาร) 

 
 
 
 
 
 
 



 
 

11. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 
12.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ลำดับ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 

สำเนา 

หนวยนับ 

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัว 
ประชาชน 
 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรอง 
นิติบุคคล 
 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
12.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ลำดับ 
รายการเอกสารย่ืน 

เพ่ิมเติม 
หนวยงานภาค 

รัฐผูออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 

สำเนา 

หนวยนับ 

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) แบบการแจงกอ 
สรางอาคารตามท่ี 
เจาพนักงานทองถ่ิน
กำหนด 
และกรอกขอความ 
ใหครบถวน 
 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน 
ของผูแจงกอสราง
อาคาร) 

2) โฉนดท่ีดิน น.ส.3 
หรือ ส.ค.1 
ขนาดเทาตนฉบับ 
ทุกหนา 
พรอมเจาของท่ีดิน 
ลงนามรับรองสำเนา 
ทุกหนา  
กรณีผูแจงไมใชเจา 
ของท่ีดินตองมี 
หนังสือยนิยอมของ 
เจาของท่ีดิน           
ใหกอสรางอาคารใน
ท่ีดิน 
 
 

- 0 1 ชุด (เอกสารในสวน 
ของผูแจงกอสราง
อาคาร) 



 
 

ลำดับ 
รายการเอกสารย่ืน 

เพ่ิมเติม 
หนวยงานภาค 

รัฐผูออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 

สำเนา 

หนวยนับ 

เอกสาร  
หมายเหตุ 

3) ใบอนุญาตใหใชท่ีดิน
และประกอบกิจการ
ในนิคมอุตสาหกรรม 
หรือใบอนุญาตฯ 
ฉบับตออายุ 
หรือใบอนุญาตใหใช
ท่ีดินและประกอบ 
กิจการ (สวนขยาย) 
พรอมเง่ือนไขและ 
แผนผังท่ีดิน 
แนบทาย 
(กรณีอาคารอยูใน 
นิคมอุตสาหกรรม) 
 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน 
ของผูแจงกอสราง
อาคาร) 

4) กรณีท่ีมีการมอบ 
อำนาจตองมีหนังสือ
มอบอำนาจติดอากร
แสตมป 30 บาท 
พรอมสำเนาบัตร 
ประจำตัวประชาชน 
สำเนาทะเบียนบาน 
หรือหนังสือเดินทาง
ของผูมอบและผูรับ 
มอบอำนาจ 
 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน 
ของผูแจงกอสราง
อาคาร) 

5) บัตรประจำตัว 
ประชาชน 
และสำเนาทะเบียน
บานของผูมีอำนาจ 
ลงนามแทนนิติบุคค
ลผูรับมอบอำนาจ 
เจาของท่ีดิน 
(กรณีเจาของท่ีดิน 
เปนนิติบุคคล) 
 

- 0 1 ชุด (เอกสารในสวน 
ของผูแจงกอสราง
อาคาร) 



 
 

ลำดับ 
รายการเอกสารย่ืน 

เพ่ิมเติม 
หนวยงานภาค 

รัฐผูออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 

สำเนา 

หนวยนับ 

เอกสาร  
หมายเหตุ 

6) หนังสือยนิยอมให 
ชิดเขตท่ีดินตาง 
เจาของ 
(กรณีกอสรางอาคาร
ชิดเขตท่ีดิน) 
 

 1 0 ชุด (เอกสารในสวน 
ของผูแจงกอสราง
อาคาร) 

7) หนังสือรับรองของ 
สถาปนิกผูออกแบบ
พรอมสำเนาใบ 
อนุญาตเปน 
ผูประกอบวิชาชีพ 
สถาปตยกรรม 
ควบคุม 
(ระดับวุฒิสถาปนิก) 
 

 1 0 ชุด (เอกสารในสวน 
ของผูออกแบบ) 

8) หนังสือรับรองของ 
วิศวกรผูออกแบบ 
พรอมสำเนาใบ 
อนุญาตเปน 
ผูประกอบวิชาชีพ 
วิศวกรรมควบคุม 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 
 

 1 0 ชุด (เอกสารในสวน 
ของผูออกแบบ) 

9) หนังสือยินยอมเปน 
ผูควบคุมงานของ 
วิศวกรผูควบคุมการ
กอสรางพรอมสำเนา
ใบอนุญาตเปน 
ผูประกอบวิชาชีพ 
วิศวกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารท่ีตองมี
วิศวกรควบคุมงาน) 
 
 

 1 0 ชุด (เอกสารในสวน 
ของผูออกแบบ) 



 
 

ลำดับ 
รายการเอกสารย่ืน 

เพ่ิมเติม 
หนวยงานภาค 

รัฐผูออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 

สำเนา 

หนวยนับ 

เอกสาร  
หมายเหตุ 

10) หนังสือยินยอมเปนผู
ควบคุมงานของ 
สถาปนิกผูควบคุม 
การกอสรางพรอม 
สำเนาใบอนุญาต 
เปนผูประกอบ 
วิชาชีพสถาปตยกรรม 
ควบคุม 
(กรณีอาคารท่ีตองมีสถา
ปนิกควบคุมงาน) 

 1 0 ชุด (เอกสารในสวน 
ของผูออกแบบ) 

11) แผนผังบริเวณ 
แบบแปลน 
รายการประกอบ 
แบบแปลน 
ท่ีมีลายมือช่ือพรอมกับ 
เขียนช่ือตัวบรรจง 
และคุณวุฒิ ท่ีอยู 
ของสถาปนิกและวิศวกร
ผูออกแบบ 
ตามกฎกระทรวง 
ฉบับท่ี 10 (พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน 
ของผูออกแบบ) 

12) รายการคำนวณ 
โครงสรางแผนปกระบุช่ือ 
เจาของอาคาร ช่ืออาคาร 
สถานท่ีกอสราง ช่ือ 
คุณวุฒิท่ีอยูของ 
วิศวกรผูคำนวณ 
พรอมลงนามทุกแผน          
(กรณีอาคารสาธารณะ 
อาคารพิเศษ 
อาคารท่ีกอสราง 
ดวยวัสดุถาวรและ 
ทนไฟเปนสวนใหญ) 
 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ) 



 
 

ลำดับ 
รายการเอกสารย่ืน 

เพ่ิมเติม 
หนวยงานภาค 

รัฐผูออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 

สำเนา 

หนวยนับ 

เอกสาร  
หมายเหตุ 

กรณีอาคารบางประเภท
ท่ีต้ังอยูในบริเวณท่ีตองมี
การคำนวณใหอาคาร 
สามารถรับแรงส่ัน 
สะเทือนจากแผนดินไหว
ได ตามกฎกระทรวง 
กำหนดการรับน้ำหนัก 
ความตานทาน 
ความคงทนของ 
อาคารและพ้ืนดินท่ี 
รองรับอาคารในการตาน
ทานแรงส่ันสะเทือนของ
แผนดินไหว พ.ศ. 2550 
ตองแสดงรายละเอียด 
การคำนวณ 
การออกแบบโครงสราง 

13) กรณีใชหนวยแรง 
เกินกวาคาท่ีกำหนด 
ในกฎกระทรวงฉบับท่ี 6 
พ.ศ. 2527 เชนใชคา fc 
> 65 ksc. หรือ คา fc’ > 
173.3 ksc. 
ใหแนบเอกสารแสดงผล
การทดสอบความม่ันคง 
แข็งแรงของวัสดุท่ีรับรอง
โดยสถาบันท่ีเช่ือถือได 
วิศวกรผูคำนวณและ 
ผูขออนุญาต ลงนาม 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน 
ของผูออกแบบ) 

14) กรณีอาคารท่ี 
เขาขายตามกฎ 
กระทรวงฉบับท่ี 48 
พ.ศ. 2540 
ตองมีระยะของ 
 
 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ) 



 
 

ลำดับ 
รายการเอกสารย่ืน 

เพ่ิมเติม 
หนวยงานภาค 

รัฐผูออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 

สำเนา 

หนวยนับ 

เอกสาร  
หมายเหตุ 

คอนกรีตท่ีหุม 
เหล็กเสริมหรือคอนกรีต
หุมเหล็กไมนอยกวาท่ี 
กำหนดในกฎกระทรวง 
หรือมีเอกสารรับรอง 
อัตราการทนไฟจาก 
สถาบันท่ีเช่ือถือได 
ประกอบการขออนุญาต 

15) แบบแปลนและ 
รายการคำนวณงาน 
ระบบของอาคาร 
ตามกฎกระทรวง  
ฉบับท่ี 33 (พ.ศ. 2535) 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีตองยื่น 
เพ่ิมเติมสำหรับ 
กรณีเปนอาคารสูง 
หรืออาคารขนาด 
ใหญพิเศษ 
(เอกสารในสวน 
ของผูออกแบบ)) 

16) หนังสือรับรองของผู
ประกอบวิชาชีพ 
วิศวกรรมควบคุม 
ของวิศวกรผู 
ออกแบบระบบปรับ
อากาศ 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีตองยื่นเ
พ่ิมเติมสำหรับกร
ณีเปนอาคารสูง 
หรืออาคารขนาดใ
หญพิเศษ 
(เอกสารในสวนขอ
งผูออกแบบ)) 

17) หนังสือรับรองของผู
ประกอบวิชาชีพวิศว
กรรมควบคุมของวิศ
วกรผูออกแบบระบ
บไฟฟา 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีตองยื่น 
เพ่ิมเติมสำหรับ 
กรณีเปนอาคารสูง 
หรืออาคารขนาด 
ใหญพิเศษ 
(เอกสารในสวน 
ของผูออกแบบ) 

18) หนังสือรับรองของ 
ผูประกอบวิชาชีพ 
วิศวกรรมควบคุม 
และวิศวกรผูออกแบบระ
บบปองกันเพลิงไหม 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีตองย่ืน 
เพ่ิมเติมสำหรับ 
กรณีเปนอาคารสูง 
หรืออาคารขนาดใหญ
พิเศษ(เอกสารในสวน 
ของผูออกแบบ)) 



 
 

ลำดับ 
รายการเอกสารย่ืน 

เพ่ิมเติม 
หนวยงานภาค 

รัฐผูออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 

สำเนา 

หนวยนับ 

เอกสาร  
หมายเหตุ 

19) หนังสือรับรองของ 
ผูประกอบวิชาชีพ 
วิศวกรรมควบคุม 
ของวิศวกรผูออกแบบ 
ระบบบำบัดน้ำเสียและ 
การระบายน้ำท้ิง 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

  - 1 0 ชุด (เอกสารท่ีตองยื่น 
เพ่ิมเติมสำหรับ 
กรณีเปนอาคารสูง 
หรืออาคารขนาด 
ใหญพิเศษ 
(เอกสารในสวน 
ของผูออกแบบ)) 

20) หนังสือรับรองของ 
ผูประกอบวิชาชีพ 
วิศวกรรมควบคุม 
ของวิศวกรผูออกแบบ 
ระบบประปา 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีตองยื่น 
เพ่ิมเติมสำหรับ 
กรณีเปนอาคารสูง 
หรืออาคารขนาด 
ใหญพิเศษ 
(เอกสารในสวน 
ของผูออกแบบ)) 

21) หนังสือรับรองของ 
ผูประกอบวิชาชีพ 
วิศวกรรมควบคุม 
ของวิศวกรผูออกแบบ 
ระบบลิฟต 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีตองยื่น 
เพ่ิมเติมสำหรับ 
กรณีเปนอาคารสูง 
หรืออาคารขนาด 
ใหญพิเศษ 
(เอกสารในสวน 
ของผูออกแบบ)) 

 
12. คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 
 ไมมีคาธรรมเนียม  

 
13. ชองทางการรองเรียน 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) องคการบริหารสวนตำบลกำเนิดนพคุณ เลขท่ี 150 หมู 3 ตำบลกำเนิดนพคุณ อำเภอบางสะพาน  

จังหวัดประจวบคีรีขันธ  รหัสไปรษณีย 77140 โทรศัพท/โทรสาร 032-818160 

www.kamnoednopphakhun.go.th   

 
 

 


