
 
 

คูมือสำหรับประชาชน: การลงทะเบียนและย่ืนคำขอรับเงินเบ้ียความพิการ 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ: องคการบริหารสวนตำบลกำเนิดนพคุณ อำเภอบางสะพาน จังหวัดประจวบคีรีขันธ 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน: การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพิการ 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน: องคการบริหารสวนตำบลกำเนิดนพคุณ 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบริการ: ข้ึนทะเบียน  
5. กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบ้ียความพิการใหคนพิการขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2553 
6. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน  
7. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพิการ  

8. ชองทางการใหบริการ 
      สถานท่ีใหบริการ องคการบริหารสวนตำบลกำเนิดนพคุณ อำเภอบางสะพาน จังหวัดประจวบคีรีขันธ                  
          รหัสไปรษณีย 77140 โทร. 032-818160 
                            ระยะเปดใหบริการ เปดใหบริการ วันจันทร-ศุกร ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพักเท่ียง) 

                                          (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 
 

E-service One Stop Service 

ชองทาง สวนงานท่ีรับผิดชอบ สถานท่ีตั้ง สวนงานท่ีรับผิดชอบ 

- - 150 ม.3 ต.กำเนิดนพคุณ 

อ.บางสะพาน จ.ประจวบคีรีขันธ 

สำนักปลัด 

 
9. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยความพิการใหคนพิการขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
พ.ศ.2553 กำหนดใหภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปใหคนพิการ ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพิการ 
ในปงบประมาณถัดไป ณ ท่ีทำการองคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีตนมีภูมิลำเนาหรือสถานท่ีท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ิน
กำหนดหลักเกณฑผูมีสิทธิจะไดรับเงินเบี้ยความพิการ ตองเปนผูมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหาม ดังตอไปนี้                               
   1. มีสัญชาติไทย 
   2. มีภูมิลำเนาอยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ินตามทะเบียนบาน 
   3. มีบัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมการคุณภาพชีวิตคนพิการ 
      4. ไมเปนบุคคลซ่ึงอยูในความอุปการของสถานสงเคราะหของรัฐ 
             ในการยื่นคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ 
คนพิการหรือผูดูแลคนพิการจะตองแสดงความประสงคขอรับเงินเบี้ยความพิการโดยรับเงินสดดวยตนเอง 
หรือโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามคนพิการหรือผูดูแลคนพิการ ผูแทนโดยชอบธรรม ผูพิทักษ ผูอนุบาล 
แลวแตกรณี 



 
 

                  ในกรณีท่ีคนพิการเปนผูเยาวซ่ึงมีผูแทนโดยชอบ คนเสมือนไรความสามารถหรือคนไรความสามารถ 
ใหผูแทนโดยชอบธรรม ผูพิทักษ หรือผูอนุบาล แลวแตกรณี ยื่นคำขอแทนโดยแสดงหลักฐานการเปนผูแทนดังกลาว 
 วิธีการ 
    1. คนพิการท่ีจะมีสิทธิรับเงินเบี้ยความพิการในปงบประมาณถัดไป ใหคนพิการ หรือผูดูแลคนพิการ ผูแทนโดยชอบธรรม 
ผูพิทักษ ผูอนุบาล แลวแตกรณี ยื่นคำขอตามแบบพรอมเอกสารหลักฐานตอองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ณ 
สถานท่ีและภายในระยะเวลา ท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินประกาศกำหนด 
    2.กรณีคนพิการท่ีไดรับเงินเบี้ยความพิการจากองคกรปกครองสวนทองถ่ินในปงบประมาณท่ีผานมา 
ใหถือวาเปนผูไดลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยความพิการตามระเบียบนี้แลว 
    3. กรณีคนพิการท่ีมีสิทธิไดรับเบี้ยความพิการไดยายท่ีอยู 
และยังประสงคประสงคจะรับเงินเบี้ยความพิการตองไปแจงตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมท่ีตนยายไป 
 
10. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาดำเนินการรวม   30 นาที 

ลำดับ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน 

การบริการ 
ระยะเวลา 
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ีรับ

ผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูท่ีประสงคจะขอรับเบี้ย 
ความพิการในปงบประมาณ
ถัดไป หรือผูรับมอบอำนาจ 
ยื่นคำขอพรอมเอกสาร 
หลักฐานและเจาหนาท่ีตรวจ
สอบคำรองขอลงทะเบียน 
และเอกสารหลักฐาน 
ประกอบ 
 

20 นาที สำนักปลัด  

2) การพิจารณา 
 

ออกใบรับลงทะเบียน 
ตามแบบยื่นคำขอลง 
ทะเบียนใหผูขอลงทะเบียน 
 

10 นาที สำนักปลัด  

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

11. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 
12.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ลำดับ 
รายการเอกสารยืนยัน 

ตัวตน 

หนวยงานภาค
รัฐผูออก
เอกสาร 

จำนวน 

เอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 

สำเนา 

หนวยนับ 

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 

บัตรประจำตัวคนพิการ
ตามกฎหมายวาดวย 
การสงเสริมการคุณภาพ 
ชีวิตคนพิการพรอมสำเนา 
 

พัฒนาสังคม
และความม่ันคง

ของมนุษย 

1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบานพรอมสำเนา  1 1 ชุด - 

3) 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร
พรอมสำเนา 
(กรณีท่ีผูขอรับเงินเบี้ย 
ความพิการประสงคขอรับ 
เงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุผาน
ธนาคาร) 

 1 1 ชุด - 

4) 

บัตรประจำตัวประชาชน 
หรือบัตรอ่ืนท่ีออกโดย 
หนวยงานของรัฐท่ีมี 
รูปถายพรอมสำเนาของ 
ผูดูแลคนพิการ 
ผูแทนโดยชอบธรรม 
ผูพิทักษผูอนุบาล 
แลวแตกรณี 
(กรณียื่นคำขอแทน) 

 1 1 ชุด - 

5) 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร
พรอมสำเนาของผูดูแลคน
พิการ ผูแทนโดยชอบธรรม 
ผูพิทักษผูอนุบาล 
แลวแตกรณี 
 
 
 
 
  

 1 1 ชุด - 



 
 

ลำดับ 
รายการเอกสารยืนยัน 

ตัวตน 

หนวยงานภาค
รัฐผูออก
เอกสาร 

จำนวน 

เอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 

สำเนา 

หนวยนับ 

เอกสาร  
หมายเหตุ 

(กรณีท่ีคนพิการเปนผูเยาว
ซ่ึงมีผูแทนโดยชอบ 
คนเสมือนไรความสามารถ 
หรือคนไรความสามารถ 
ใหผูแทนโดยชอบธรรม 
ผูพิทักษหรือผูอนุบาล 
แลวแตกรณีการยื่นคำขอ 
แทนตองแสดงหลักฐาน 
การเปนผูแทนดังกลาว) 

 
12. คาธรรมเนียม 
 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 
 ไมมีคาธรรมเนียม  

 

 
13. ชองทางการรองเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนำบริการ 
1) องคการบริหารสวนตำบลกำเนิดนพคุณ เลขท่ี 150 หมู 3 ตำบลกำเนิดนพคุณ อำเภอบางสะพาน  

จังหวัดประจวบคีรีขันธ  รหัสไปรษณีย 77140 โทรศัพท/โทรสาร 032-818160 

www.kamnoednopphakhun.go.th   
 


